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Prot. n. 734 Bagnara Calabra,31/01/2018

Al DOCENTI DELL'ISTITUTO
LORO SEDI

SITO WEB
ATTI

CIRCOLARE N° 103

OGGETTO: Diffusione materiale attivita scolastiche

Constatato che alcune Commissioni nel diffondere i risultati del proprio lavoro non hanno seguito
procedure corrette, distribuendo materiale su carta intestata senza firma e senza protocollo, si fa presente
a tutto il personale che:

1) non é autorizzato I'uso di carta intestata, se non da parte del personale di segreteria;

2) qualsiasi materiale debba essere diffuso va pubblicato con lettera di trasmissione regolarmente
protocollata e sottoscritta dalla scrivente o da persona dalla stessa autorizzata.
Ne deriva che il materiale inerente I'attivita della scuola privo degli elementi di cui sopra (humero
di protocollo e pubblicazione sul sito)non deve essere essere preso in considerazione.
Altresi, il personale che a vario titolo collabora nella distribuzione al detto materiale ( Coordinatori,

Responsabili di plesso, Collaboratori scolastici) € pregato di fare firmare copia per ricevuta.

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Giovanna Caratozzolo

Firma autografa sostituita da indicazioni a mezzo di stampa.
ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.lgs n. 39/1993
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